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TITULO PRIMERO: DE LA MISION Y VISION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

Capitulo |: Misién

Formar profesionistas con pensamiento de lideres en las Ciencias Econémico
Administrativa, Sociales y de Humanidades; con espiritu emprendedor para lograr
la transformacion de su entorno y contribuir a un beneficio social.

Capitulo II: Vision

Ser lider en Educacion Superior a nivel Nacional y en América Latina ofertando e
innovando propuestas educativas en el campo de las Ciencias Econdmico
Administrativas, Sociales y Humanas.

TITULO SEGUNDO: DISPOSICIONES GENERALES
Capitulo I: Disposiciones generales

Articulo 1. El presente Reglamento entrard en vigor una vez autorizado por la
Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia, tendra vigencia por el tiempo que
se encuentre funcionando la institucién educativa, siempre y cuando no sea
publicado otro que contravenga al presente, es aplicable para los niveles, planes y
programas de estudio autorizados a la fecha del mismo y posteriores a éste.

Articulo 2. El presente Reglamento se sujeta a las normas que en materia educativa
establece el articulo 3o (tercero) de la Constitucion Federal, la Ley General de
Educacion y la Ley Estatal de Educacion, asi como los acuerdos que de ellas se
deriven.

Articulo 3. El Reglamento aplica para todo el Personal Directivo, Administrativo,
Docente, de Investigacion y Alumnos inscritos de nivel de Estudios de Posgrado de
la Institucion.

Articulo 4. El presente Reglamento solo se podra ser modificado o derogado por
acuerdo expreso de la Asociacion Civil y la Direccion de la Institucion, previa
autorizacion de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Estado de
Jalisco.

Articulo 5. Las reformas a este reglamento se haran de acuerdo a la evaluacion
hecha cada ciclo escolar por la Direccion y la Jefatura Académica de Investigacion
y Estudios de Posgrado. Y para detectar las posibles deficiencias, y mejorar en su
caso los puntos establecidos en este mismo, previa autorizacién de la SICyT.

Articulo 6. Son estudios de posgrado los que se realizan después de los estudios
de licenciatura y tienen como finalidad la formacion de académicos y profesionales
del mas alto nivel. Al término de los estudios de posgrado se otorgara grado de
maestro, grado de doctor o diploma de especializacién. Estaran organizados en
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forma de programas de estructura flexible y procuraran la participacion conjunta deé
las entidades académicas que cultivan disciplinas o ramas afines del conocimien@gﬁg
conforme a las disposiciones contenidas en este reglamento y a los lineamientQs;«
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generales que, dentro del marco de sus atribuciones, formulen los consejos
académicos de area, y apruebe la Direccidn del Colegio.

Actividades extracurriculares

Se denomina actividades extracurriculares aquellas acciones que quedan fuera del
ambito escolar y que tengan como finalidad apoyar en el desempefo académico de
los estudiantes o bien fomentar su interés en determinados campos del saber,
como: practicas académicas, visitas guiadas, conferencias, conciertos,
exposiciones y otras semejantes.

Cualquier actividad extraescolar debera realizarse con la autorizacion expresa del
director de la Escuela de que se trate, asignando la supervisiéon directa a un
catedratico de la Escuela a quien se responsabilizara ante la Direccion de la correcta
realizacion del evento.

Toda actividad extraescolar debera ser debidamente justificada:

a. Alinicio del ciclo escolar por el catedratico que esté a cargo de la misma

b. Sefialando con precision los objetivos que se persiguen y la relacion que los
mismos guardan con el programa de estudios de la asignatura.

c. Generando una relacion detallada de los alumnos y profesores que seran
parte del evento

d. Las actividades llevadas a cabo no se tomaran en cuenta para la calificacion
final, ya sea aprobatoria o reprobatoria.

e. Las actividades que tengan costo debera ser cubierto por el alumno antes de
llevarse a cabo la misma.

TITULO TERCERO: DEL PROCESO DE ADMISION
Capitulo I: Proceso de admisién

Articulo 7. El Proceso de Admision tiene como objetivo seleccionar a los mejores
postulantes para los estudios de posgrado, lo cual comprende un conjunto de
actividades con el objetivo de conocer las competencias, aptitudes, actitudes y
habilidades del aspirante.

Articulo 8. Podran ser alumnos de nuestra institucion en el nivel de Posgrado, todas
aquellas personas de nacionalidad mexicana que hayan cubierto de manera
completa sus estudios correspondientes al nivel Licenciatura dentro de una
institucion que cuente con reconocimiento de Validez Oficial de Estudios o
extranjeros con estudios en México.

Capitulo Il: Requisitos de admisién

Articulo 9. Se considera alumno en la Instituciéon y por lo tanto beneficiario de los
servicios que la misma ofrece, aquel aspirante que haya cubierto satlsfae{&r%mente

los requisitos que a continuacion se indican:
d g Jaltsm
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l. Entrevista presencial o virtual con el Jefe Academico de Estudios de
Posgrado.

Il Cubrir satisfactoriamente los requisitos solicitados por el Dpto de
Servicios Escolares

1. Carta Exposicion de Motivos

IV.  Propuesta previa del Proyecto de Investigacion para el Posgrado al de
que desee postularse previo visto bueno del area de Investigacion.

V. Cubrir las cuotas de inscripcidn y colegiaturas

Articulo 10. Los aspirantes que provengan de otras instituciones de Educacion
Superior podran ingresar a cursar estudios a nivel de posgrado en
semestre/cuatrimestres posteriores al primero, cuando satisfagan los requisitos de
ingreso, sujetandose en lo conducente a lo establecido por la SICyT.

TITULO CUARTO: DE LA INSCRIPCION Y REINSCRIPCION
Capitulo I: Inscripciones

Articulo 11. El alumno debera entregar a la Jefatura de Servicios Escolares
respectiva al momento de inscribirse, la siguiente documentacion:

- Acta de Nacimiento reciente legible y sin enmendaduras
- Certificado total de Licenciatura
e Se debera verificar que la fecha de conclusion del Plan de Estudios de
licenciatura sea anterior a la del inicio del plan de estudios de
educacion superior de posgrados.
e Siel documento es de otro Estado debe cumplir con los requisitos de
legalizacion, registro o validacion que corresponden.
- Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)
- Seis Fotografias blanco y negro tamafio infantil (de estudios, en papel mate,
recientes y no instantaneas)
- Copia de la ficha de pago firmada y sellada por el Coordinacion de ingresos
CLEU
- Titulo y Cedula Profesional
- Llenar la ficha de inscripcion de manera clara y completa con el Visto bueno
del Jefe Academico de Estudios de Posgrado.

Para los estudiantes extranjeros, ademas:

a) Revalidacién de estudios que ampare estudios de licenciatura que
cubran el perfil de ingreso establecido en el mapa curricular autorizado
por la autoridad educativa estatal.

b) Forma Migratoria que refiera la estancia legal en el Pais.

Articulo 12. En caso de ser necesario el alumno debera entregar los documentos

. - . .. . & i i6 i E
que requieran tramites adicionales (Legalizacion, Certificacién, duplicado’
v.!(_].llSCi
Reglamento Interno. Colegio Libre de Estudios Universitarios CLEU -ﬁ‘- Y Teenaio N
Direccién General
de Incorporacion V

Servicins Ferclares




&

o8-
&
ai*;‘sf}

documento) antes del inicio de clases de Educacion Superior, en caso contrario el
alumno causara baja sin responsabilidad para la Instituciéon.

Articulo 13. Los extranjeros que deseen estudiar en CLEU, ademas de satisfacer
los requisitos establecidos en el presente Reglamento para los alumnos nacionales,
deberan presentar el documento migratorio en el cual se indique su estancia legal
en el pais (FM3).

Articulo 14. Seran admitidos como estudiantes quienes cuenten con cedula
profesional de licenciatura, que cubran el perfil de ingreso establecido en el mapa
curricular autorizado por la autoridad educativa estatal. En caso de aspirantes a
inscripcion en términos de pasante de licenciatura que deseen titularse del nivel
superior por créditos de posgrado, debera ajustarse a las disposiciones del Centro
de Trabajo en el que cursé el plan de estudios de licenciatura, asi como a las
disposiciones que establece el presente reglamento, debiéndose documentar con
los oficios de autorizacion de ambas instituciones.

Articulo 15. CLEU se reserva el derecho de aceptar o rechazar solicitudes de
inscripcion, cuando éstas no cumplan con los requerimientos establecidos para tal
efecto.

Capitulo II: Reinscripciones

Articulo 16. El alumno al concluir cada ciclo escolar; deberan recabar en el
Departamento de Servicios Escolares / Coordinacion de Control Escolar
correspondiente, una orden de reinscripcion en la que constara que se cumplieron
con los requisitos académicos exigidos, como lo son: haber aprobado el curso
conforme a las disposiciones contenidas en el presente Reglamento, no haber
causado baja, ni haber dado motivo para condicionar su reinscripcion, como seria;
conductas que hayan afectado el buen desempefio escolar de los alumnos, o
violacién a algunos articulos del reglamento de permanencia de los alumnos que se
encuentren sefalados en el presente reglamento.

Articulo 17. Para reinscribirse al ciclo inmediato superior no podra tener ninguna
asignatura sin acreditar correspondiente al ciclo inmediato anterior.

El alumno que al termino de su ciclo escolar anterior acumule 1 (uno) materia sin
acreditar podra reinscribirse al ciclo escolar siguiente para cursar las asignaturas
correspondientes, asi como la asignatura reprobada, condicionada a la acreditacion
en su totalidad.

En caso de reincidir en reprobacion de la asignatura recursada, causara baja
definitiva.

Articulo 18. Las reinscripciones sélo se realizaran en las fechas sefialadas en el
Calendario Oficial de actividades CLEU.

Articulo 19. Los alumnos regulares en calificaciones, colegiaturas y que presenten

Jaliscobuena conducta, y cumplan con el presente reglamento, permaneceran en la

institucion hasta el término de sus resultados respectivos sin problema alguno.
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Articulo 20. Los tramites sefialados en el presente Reglamento deberan de ser
realizados por el propio interesado o por sus padres, tutores o apoderados, en
aquello que proceda. Quién no logre complementar totalmente los tramites
correspondientes en los plazos especificados para tal efecto, renuncia por ese
hecho a ellos, ya sean de inscripcion o reinscripcion.

Capitulo III: Tiempo extracurricular

Articulo 21. Los alumnos que hayan interrumpido sus estudios dos afos
extracurriculares podran reinscribirse, siempre y cuando no contravengan el
presente Reglamento, y se sujetaran a los lineamientos que marque la autoridad
que otorgue el Reconocimiento de validez Oficial de Estudios.

Articulo 22. En el caso de estudios interrumpidos, si en el momento de solicitar su
reinscripcion, el plan de estudios vigente fuera diferente al cursado originalmente
por el alumno, éste se tendra que someter a los procedimientos de equivalencia que
la autoridad educativa correspondiente establezca.

TiTULO QUINTO: DE LA EVALUACION Y ACREDITACION
Capitulo I: Asistencias

Articulo 23. Todos los catedraticos de CLEU, deberan tomar asistencia al inicio de
cada clase, asi como la tolerancia para el ingreso al aula que sera en comun acuerdo
con el grupo al inicio del curso.

Articulo 24. Para tener derecho a los examenes finales, deberan contar con el 80%
(ochenta por ciento) de asistencia durante el curso.

Articulo 25. Las inasistencias deben ser justificadas con el jefe Académico de
Posgrados, siempre y cuando se realice en el tiempo adecuado y motivado por
sucesos objetivos, asi como verificables; en un plazo no mayor a 10 (diez) dias a
partir de haberse ausentado de clases. Debera ser entregado un documento o
evidencia que acredite el motivo de dicha inasistencia, para que el jefe académico
pueda elaborar la autorizaciéon de inasistencia y entregarla al interesado.

Articulo 26. Solo de podran justificar inasistencias bajo los siguientes términos:
-Por cuestiones de salud: un certificado médico.

-Por problema familiar o personal: carta de puioy letra del tutor, copia de credencial
de elector por ambos lados.

_Por tramites en alguna dependencia de gobierno: el documento que avale el
tramite.

Capitulo 1I: Cuotas

Articulo 27. El CLEU, al prestar servicios educativos particulares a camz%?

contraprestacion econémica, se compromete a equiparar el pago de las colegiatu Y
Jalisco
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ningun caso significa que no se pagaran los recargos correspondientes, segun la
fecha de pago.

0) El importe de la reinscripcion y de las colegiaturas sufrira un incremento anual el
cual lo determinara el Departamento Administrativo respectivo.

p) El alumno que extravie su credencial de la escuela debera cubrir el importe
correspondiente de acuerdo a la lista de precios vigentes, para que se le reponga,
la cual se le entregara en un plazo de 20 (veinte) dias posteriores a la entrega de la
ficha de pago.

q) El alumno que requiera alguna constancia o servicio adicional, debera cubrir el
importe por dicho servicio de acuerdo a la lista de precios vigentes y se entregara
en un tiempo no mayor a tres dias habiles. El alumno que por causas personales o
voluntad propia desee darse de baja definitiva o baja temporal de la institucién no
se le reintegrara el importe de los pagos que haya realizado.

r) EI CLEU no podra retener antecedentes académicos ni documentos personales
por falta de pago del alumno.

Articulo 30. La inasistencia a clases no se tomara en cuenta en ningin caso como
aviso de Baja, por lo tanto, las colegiaturas seran cubiertas normalmente hasta la
fecha de aviso de baja por escrito tramitada con el area correspondiente.

Articulo 31. Los pagos por concepto de inscripcion, reinscripcion y/o colegiaturas no
estan sujetos a devolucién, a excepcidn de aquellos casos en que se cubran pagos
por adelantado, en cuya situacion, se devolvera la parte proporcional hasta que el
estudiante solicite su baja por escrito.

Articulo 32. En caso que los efectos de la inflacion originen aumento en los costos
y gastos de operaciéon de la Institucion, CLEU se reserva el derecho de ajustar las
colegiaturas en forma porcentual.

Articulo 33. El estudiante que desee solicitar su baja definitiva debera presentarla
por escrito y pagar la la carta de no adeudo, a fin de ordenar la suspensién de pagos.
Para que proceda la misma, es necesario estar al corriente con sus colegiaturas.

Capitulo III: Evaluaciones

Articulo 34. La Jefatura Académica de Posgrados respectiva establecera el periodo
de evaluaciones, conforme al calendario escolar, y los catedraticos deberan seguir
el procedimiento que a continuacion se detalla:

1) Dentro del Plan de trabajo Docente donde se requisitaran antes del inicio de
cursos y que entregaran a la jefatura correspondiente, deberan establecer
las fechas de evaluaciones, con estricto apego a los periodos de
evaluaciones del calendario establecido.

2) Entregar en sobre cerrado a la jefatura que le corresponda el examen
elaborado para su reproduccion, con una semana de anticipacion como pl%@T?

u:

minimo.
Jalisco
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Articulo 35. En caso de que un catedratico no pueda acudir a la aplicacion de un
examen, el jefe de area respectiva lo aplicara para evitar alterar la calendarizacion
del mismo y de los examenes subsecuentes ya sea de la misma u otras materias,
que también podran ser examenes en linea.

Articulo 36. En todos los casos, los examenes seran calificados y las actas firmadas
por el catedratico de la materia, al que se haran llegar con la mayor brevedad posible
los examenes aplicados en caso de no haber acudido en la fecha establecida.

Articulo 37. Acreditacion: se entiende como el conjunto de normas y procedimientos
mediante el cual, se autoriza y registra el resultado de la evaluacién del aprendizaje
y se crea y actualiza el historial académico de los alumnos de la institucion.

Articulo 38. Para la acreditacion, se establece un examen:
1) Examen Ordinario

Articulo 39. Las evaluaciones tendran por objeto:

l. Que el catedratico disponga de los elementos necesarios para valorar la
eficiencia de la ensefanza y el aprendizaje.

Il. Que el estudiante conozca el grado de formacion que ha adquirido.

Il Que mediante la calificacion obtenida se pueda dar testimonio de la
capacidad del estudiante.

Articulo 40. La evaluacion del aprendizaje del alumno se obtiene por medio de la
valoracion de los conocimientos, habilidades y aptitudes adquiridas durante el
curso, tomando en cuenta su desempefio a lo largo de todo el periodo y de acuerdo
a los criterios y modalidades establecidas en el presente reglamento y en todos los
casos las calificaciones se expresaran con un entero y un decimal.

Articulo 41. Deberan ser escritos, o con el apoyo de la plataforma educativa virtual
o como lo considere el area académica de la institucion.

Capitulo lll.I: Bases para recursar materias, derecho a presentar evaluacion
extraordinaria por ciclo, escala de calificaciones, materias con seriacion.

Articulo 42. La escala de calificaciones es numérica del 5 (cinco) al 10 (diez).

La calificacion minima aprobatoria sera de 8 (ocho).

La calificacion final debe ser registrada con niumeros enteros y una cifra decimal.
No se debe redondear.

Ejemplo:
CALIFICACION OBTENIDA CALIFICACION QUE DEBE
INTERPRETARSE

_ 10 Excelente
ui 9.0a9.9 Muy bien
?i_ 8.0a8.9 Bien

Jalisco [0.0a7.9 No suficiente.
1’1 e *"Réglamento Interno. Colegio Libre de Estudios Universitarios CLEU 10
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Promedio final del ciclo

Para Obtener el promedio semestral o cuatrimestral es:
La suma de tu calificacion final de cada materia = promedio final semestral o cuatrimestral
El nUmero de asignaturas cursadas

Articulo 43. Los documentos oficiales que se utilizan para dar validez a la
acreditacion de estudios son los siguientes:

- Boleta de Calificacion (documento con validez interna de la institucion)

- Kardex (documento con validez interna de la institucion)

- Certificado de estudios total o parcial (oficial validacion por parte de la SICyT)

- Resolucién de equivalencia o revalidacion de estudios (oficial validacion por
parte de la SICyT)

- Titulo de Grado, Diploma de Especialidad.

Articulo 44. La Institucion se reserva el derecho de admision a alumnos en semestre
o cuatrimestre que van del segundo ciclo en adelante en cualquiera de las ofertas
educativas de posgrado, que provengan de otras Instituciones de educacion
Superior. Para poder inscribirse y por tanto incluirlos a la matricula escolar deben
presentar su respectivo dictamen de revalidacion y/o equivalencia de estudios,
expedida por la autoridad educativa.

Articulo 45. El alumno que no acredite una asignatura correspondiente de acuerdo
a la calificacion minima aprobatoria, debera recusar la materia en el
cuatrimestre/semestre inmediato siempre y cuando no este seriada. Si la asignatura
es seriada, no podra cursarla hasta el momento de su acreditacion.

Capitulo IV: Becas. El presente capitulo se regula mediante lo establecido en el
acuerdo por el cual se establecen las bases para el otorgamiento de becas
académicas de educacion superior de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y
Tecnologia.

Articulo 46. Las particulares que impartan educacién con autorizacion o con
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios deberan otorgar un minimo de becas
equivalentes al cinco por ciento del total de alumnos inscritos en planes de estudio
con reconocimiento, que por concepto de inscripciones y colegiaturas se paguen
durante cada ciclo escolar. Dentro de este porcentaje no se consideraran las becas
que el particular conceda con el caracter de prestacion laboral. La asignacion de las
becas se llevara a cabo de conformidad con los criterios y procedimientos que
establece el presente reglamento y a los lineamientos de la Secretaria de
Innovacion, Ciencia y Tecnologia y su otorgamiento no podra condicionarse a la
aceptacién de ningun crédito a cargo del becario.

Las becas consistiran en la exencion del pago total o parcial de las cuotas de becas.;
SICyT y de las colegiaturas establecidas por el Colegio Libre de Estudi pias
universitarios.
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Articulo 47. Los particulares ‘deberan informar a la Direccion de Becas de la
Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia, el total de las cuotas de inscripcion
y de colegiaturas establecidas por el Colegio Libre de Estudios Universitarios.

Articulo 48. Los particulares deberan informar a la direccion de becas de la
Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia, el total de alumnos inscritos en
cada ciclo, dentro de los 15 (quince) dias habiles posteriores al inicio del ciclo
escolar.

Articulo 49. Los particulares deberan adecuarse a los Lineamientos establecidos en
la Guia para el proceso de Otorgamiento de Becas Académicas que establece la
Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia.

Articulo 50. La comision escolar de becas integrada para el ciclo escolar vigente:
1. Un representante de Direccion del Plantel,

Dos representantes de maestros;

Dos representantes de alumnos;

Un representante de los padres de familia; y,

El representante de la Comision Estatal de Becas.

D b G N

En todos los casos debera quedar asentado quién sera nombrado titular y quien el
suplente a excepcion del representante de la Comision Estatal de Becas.

Esta informacion debe quedar asentada en el acta de conformacion correspondiente
al calendario A, anexa la firma de cada uno de los integrantes y su cargo en la
comision escolar. Las autoridades del plantel educativo con RVOE deberan difundir
el contenido del Acuerdo Administrativo a fin de que todos los integrantes del plantel
se enteren del mismo, esto con la finalidad de invitarlos a formar parte de la comisién
escolar.

Articulo 51: Los alumnos participantes en la comisiéon escolar de becas no debieron
de haber participado en la comision escolar anterior al afio vigente y mucho menos
ser alumnos beneficiados de la beca académica.

Articulo 52. A partir de la publicacion las IESI cuentan con la obligacion de recibir
los documentos correspondientes a la convocatoria en vigencia, en los tiempos que
marca la convocatoria, para la recepcién de los mismos.

Para conformar el expediente del solicitante, deberan incluirse los siguientes

documentos, mismos que seran proporcionados de forma gratuita: ! l:g"’r

oy

3 .j.i_:'{:_'.

a) Solicitud de Becas Jalisce

b) Formato de Estudio Socioeconémico o
c) Carta Compromiso ,(‘; e e
Direccion General
Articulo 53. Tipo de Becas. de Incorporacion y

Servicios Escoiares
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Beca de Primer Ingreso: Es aquelia beca que se le otorga al estudiante que ha sido
aceptado por la IESI para iniciar sus estudios.

Para el proceso de asignacion de beca de primer ingreso debe tomarse en cuenta
los siguientes puntos , con la misma prioridad en el orden que se establece:

1. Situacién econémica del solicitante: Esta se acreditara mediante el formato
de estudio socioecondémico.

2. Promedio general de aprovechamiento obtenido de acuerdo al nivel que se
desea ingresar.

3. Entodos los casos debe establecerse un promedio general minimo de 8.0

Beca Nueva: Es la que se otorga al alumno que esta inscrito y ha cursado por lo
menos un ciclo escolar en la IESI en la cual se solicita la beca. Los puntos a
considerarse para la asignacion de becas son las siguientes, considerandose con
la misma prioridad en el que se establecen:

1. Situacién Socioeconémica

2. Rendimiento escolar con un promedio de aprovechamiento minimo de 8.5
alcanzado en el ciclo escolar anterior al cual se solicita la beca, ademas de
no contar con ninguna materia reprobada.

3. Solicitud de beca vigente a la convocatoria en la que se esta solicitando.

Refrendo de beca: Es la renovacion de beca que se entrega al alumno que ha sido
beneficiado en la convocatoria anterior a la presente.
Las becas de refrendos seran con el mismo porcentaje y condiciones a la beca con
la cual fue beneficiado inicialmente.

Los requisitos para poder renovar la beca son:

1. Mantener el promedio con el cual se le fue otorgada la beca
2. El alumno necesita haber aprobado todas las materias del ciclo anterior al
cual se solicita el refrendo

Nota: El alumno podra solicitar un aumento en el porcentaje otorgado, siempre y
cuando demuestre:

¢ Una disminucién en su ingreso econémico que inicialmente comprobé.
« Incremento en su promedio de aprovechamiento obtenido en su ciclo anterior
al actual.

Articulo 54. Los requisitos para ser beneficiario del programa de becas son los
siguientes:

e Requerir el apoyo para continuar sus estudios

e Presentar la solicitud de beca o refrendo §

e Copia de la boleta de calificaciones finales del ultimo ciclo escolar cursad d :
certificada por el Director de la Escuela, Promedio minimo de:--
Reglamento Interno. Colegio Libre de Estudios Universitarios CLEU ,Z; %5;0"“"0"- Ciencia
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aprovechamiento de 9.5 (nueve punto cero) si las becas son al 100% (cien
por ciento); 9.0 (nueve punto cero) si la beca es la 50% (cincuenta por ciento)
y 8.5 (ocho punto cinco) si la beca e al 25% (veinticinco por ciento).

« El alumno solicitante y susceptible de ser beneficiado con beca nueva, esté
inscrito en la escuela solicitada.

e Acreditar, mediante el formato socioeconémico la necesidad de un beca en

virtud de su limitacién econémica.

Comprobante de ingresos

Copia de acta de nacimiento

Comprobante de domicilio e

Identificacion oficial

Articulo 55. A fin de beneficiar, a la comision escolar de becas, podra fraccionar las
becas en un 50% (cincuenta por ciento) 6 25% (veinticinco por ciento), sin que la
fracciéon pueda ser menor.

Articulo 56. El Colegio Libre de Estudios Universitarios notificara a los interesados
los resultados de la asignacion de becas, conforme en lo establecido en la
convocatoria respectiva.

Articulo 57. Los aspirantes a beca que se consideren afectados, podran presentar
su inconformidad por escrito ante el Colegio Libre de Estudios Universitarios en la
forma y plazos establecidos en la reglamentacion interna del plantel.

Articulo 58. El Colegio Libre de Estudios Universitarios podra cancelar una beca
escolar cuando el educando:

l. Haya proporcionado informacion falsa para su obtencion, y

1. Realice conductas contrarias a este reglamento, o en su caso no haya
atendido las amonestaciones o prevenciones que por escrito se le hayan
comunicado oportunamente.

Articulo 59. Son causa de reduccion, suspension o cancelaciéon de becas todas las
siguientes disposiciones no acatadas.

1) Por baja voluntaria del CLEU por parte del becario

2) El no cumplimiento con todas y cada una de las obligaciones que el alumno
becado debe asumir.

3) Por suspension o baja definitiva del becario

4) Por haber reprobado o haberse dado de baja en alguna asignatura

5) No solicitar o renovar a tiempo y forma la continuacién de su beca

6) El dafio causado deliberadamente al equipo o instalaciones de CLEU

7) Los fraudes o desinformacion que afecten la integridad de CLEU (defraudar a
la confianza depositada hacia usted)

8) Las agresiones de palabra o accién en contra de cualquier miembro de la
comunidad Universitaria.

9) Acciones o participaciones que dafien el prestigio y buen nombre de esta
Institucién Universitaria.

cién, CienciG
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Articulo 80. Las sanciones seran reportadas por escrito en cada una de las areas
de modo preventivo.

Articulo 61. En caso de que el alumno provoque mayores problemas de conducta
constara en el expediente personal del alumno.

Articulo 62. El alumno que no cumpla con los requisitos y el reglamento de becados,

se Ig notificara por escrito y el comité de becas debera cancelar la beca al finalizar
el ciclo escolar.

Artl'culp 63. Todos los tramites de las becas son totalmente gratuitos y no se
requerira al beneficiario para realizar algun trabajo a cambio

TITULO SEXTO: DEL EGRESO Y TITULACION
Capitulo |: Del egreso de los alumnos

Articulo 63. El alumno al término del tiempo correspondiente para cursar el

posgrado, debera cubrir el total de materias correspondientes al plan de estudios
con el que dio inicio.

Articulo 64. Acerca de la Certificaciéon de los Estudios cursados en la institucion se
debera cubrir el siguiente procedimiento:

l. El alumno debera solicitar su Certificado final de Estudios.

Il. El alumno debera entregar 10 (diez) fotografias tamafio infantil blanco y
negro, de frente, con ropa blanca, fondo blanco, sin barba, sin bigotes,
cabello corto, sin retoque, sin aretes, maquillaje discreto, frente
despejada, recientes y no instantaneas.

Il El departamento de Servicios Escolares, realizara al tramite ante la
SICYT, una vez recibido el documento hara entrega al alumno del mismo,
firmando como acuse de recibo una copia y en el libro de control de
Certificados.

Articulo 65. La institucién, cubriendo los requisitos y tomando en cuenta las normas
establecidas, expedira en formatos oficiales y por una sola ocasién para un mismo
alumno, el “Certificado de Estudios”.

Articulo 66. El “Certificado de Estudios” se expedira a los alumnos que retnan el

siguiente requisito: . :
l. A fin del Gltimo semestre o cuatrimestre del plan de est_udlos de posgrado
cursado siempre y cuando el alumno tenga acreditadas el total de

materias.
Articulo 67. Se expedira un duplicado del “Certificado de Estudios” a peticion d(_e_l

alumno. =8z

Sl

Articulo 68. Como caso especial el “Certificado Parcial de Estudios’, se expedi\r‘%ﬁééo

Innolg:ic'm, Ciencia
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l. Cuandq el alumno cause baje definitiva de ia Institucion sin haber cubierto
la totalidad del plan de estudios, siempre cuando lo solicite y realice el
proceso correspodiente el interesado.

Articulo 69. Se procedera a la cancelacién de un certificado cuando:

l. La informacion académica contenida no corresponda a los antecedentes
académicos del alumno.

Il Presente errores de ortograficos, pre elaboracion, impresion y
enmendaduras o borraduras.

Capitulo lI: Titulacién de los alumnos

Articulo 70. El alumno, al terminar sus estudios de posgrado debera sustentarse
dentro de los tres afios siguientes. Cuando esto no ocurra el aspirante a titularse
debera tomar un curso de actualizacion disefiado para lograr su titulacion como se
indica en el siguiente articulo cubriendo las cuotas correspondientes y que en
ningun caso podra ser mayor a 120 (ciento veinte) horas.

Articulo 71. Podra obtener el titulo o diploma de posgrado correspondiente, todo
aquel egresado que cubra los siguientes requisitos:

Requisitos académicos
1) Haber aprobado todos los créditos correspondientes al posgrado cursado
2) Contar con el certificado de estudios correspondientes
3) Realizar integramente el proceso de titulacion en cualquiera de las
modalidades que para ello ha definido el colegio
4) No contar con adeudos en Biblioteca y laboratorios.

Requisitos administrativos.

1) Contar con la autorizacién por escrito y sellada del jefe del Departamento
Administrativo en la que se asiente el no adeudo financiero por concepto de
colegiaturas, inscripciones o algtn otro concepto relacionado con el pago de
dafios a equipos, materiales o instalaciones del colegio

2) Cubrir y contar con los recibos correspondientes a los pagos propios de los
estudios de posgrado.

Articulo 72. Para todas las modalidades de titulacién se especifica que iniciado el
proceso el pasante cuenta con 36 (treinta y seis) meses para titularse.

Articulo 73. El titulo Profesional y/o Diploma de Especialidad, se expedira por Unica
vez al interesado. En caso de robo, extravi6 o deterioro grave, la Secretaria podra
expedir la certificacion correspondiente a solicitud del Interesado.

Articulo 74. Vencido el plazo debera reiniciar todo el tramite cubriendo los costos
respectivos.

MODALIDADES DE TITULACION.

Innovacidn, Clenciac
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Ariiculo 75. Las modalidades para titularse de ia oferta académica de Especialidad
y obtener ei Diploma de Especialidad seran las siguientes:

1) Elaboracion de Tesis con Sustentacion del Examen Profesional en defensa
de la misma

2) Examen General de Conocimientos

3) Promedio minimo general de 9.5 (nueve punto cinco)

4) Memoria de Experiencia Profesional con sustentacion de Examen en defensa
de la misma

5) Por Grado Superior de Estudios

Articulo 76. Las modalidades para titularse de la oferta académica de Estudios de
Maestria seran las siguientes:

1) Elaboracion de Tesis con sustentacion del Examen Profesional en defensa
de la misma

2) Elaboracion de un libro o texto cientifico con sustentacion de Examen
Profesional en defensa de su trabajo

3) Examen General de Conocimientos

4) Memoria de Experiencia Profesional con sustentacion de Examen en defensa
de la misma

5) Por Grado Superior de Estudios

Articulo 77. Las modalidades para titularse de Estudios de Doctorado sera la
siguiente:

1) Elaboracion de Tesis con sustentacion del Examen Profesional en defensa
de la misma

2) Elaboracion de un Libro de texto con sustentacion de Examen Profesional en
defensa de su trabajo.

ELABORACION DE TESIS CON SUSTENTACION DEL EXAMEN PROFESIONAL EN
DEFENSA DE LA MISMA

Articulo 78. Se realizara cuando el alumno seleccione un tema relativo al area de
su formacion, dentro de las lineas de investigacion aprobadas por la Jefatura
Académica de Posgrado del CLEU, y lo desarrolle por escrito bajo la supervision de
un asesor.

Este trabajo sera teérico-practico, teniendo como marco de referencia los
conocimientos adquiridos durante el posgrado, los cuales seran extrapolados a una
realidad concreta (de preferencia de su comunidad) y a través del medio que
justifique, debera ser presentado de manera individual. Solo en casos
extraordinarios que por el tipo de investigacion la complejidad y extension dtzgfFE
B
misma se podran incluir 2 (dos) sustentantes del cual deberan cubrir como requi

para aprobacion del protocolo de Tesis: Jali Sco
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1. Un cambio positivo-en el ambito técnico o social.

2. La adaptacion e incorporacion a la practica de los avances de un area

especifica del posgrado.

La generacién de un nuevo conocimiento en forma independiente o,

4. La aplicacién de los conocimientos adquiridos durante el Posgrado en
forma original e innovadora.

w

Articulo 79. El Colegio debera, dentro de los veinte dias habiles posteriores a la
realizaciéon del examen correspondiente, remitir a la Secretaria el Titulo Profesional
o Diploma de Especialidad, para su registro y validacion.

Articulo 80. La tesis consistira en la disertacién argumentativa escrita en torno a
ciertas ideas centrales, desarrollada con rigor metodoldgico, sustentada en una
amplia investigacion, y debera versar sobre temas y propuestas originales de
conocimiento, o bien como ampliacién, perfeccionamiento, cuestionamiento o
aplicacion del conocimiento existente en area cientifica, tecnolégica o humanistica
de la profesion.

Articulo 81. La tesis podra elaborarse de forma individual o binaria; debera tener un
enfoque disciplinario o multidisciplinario; y cubrir los requisitos de fondo y forma que
al afecto senale la Secretaria. En el caso de Doctorado solo sera individual.

Articulo 82. La elaboracién particular de cada tesis debera ser supervisada por el
asesor designado por la Institucién, quien debera pertenecer al personal docente de
la Institucion, tener experiencia docente y profesional minima de cinco afios y cédula
de ejercicio profesional de posgrado; o bien, autorizacidon para ejercer una
especialidad, compatible con el nivel educativo y la asignatura referente.

Articulo 83. El trabajo de tesis presentado servira para la sustentacion del examen
respectivo.

Articulo 84. El acta de examen profesional y el libro de actas de examenes seran
validados por el Supervisor escolar, cuando lo estime pertinente, para que asista a
la realizacion y acto protocolario del examen, con la finalidad de verificar se cumpla
con las disposiciones de este Reglamento y las normas autorizadas al Colegio, asi
como que se desarrolle dentro de los mas altos cédigos de ética.

Articulo 85. En caso de probarse plagio de tesis, esta quedara anulable y el examen
correspondiente suspendido de uno a dos afios, a criterio de la Institucion.

Articulo 86. El examen correspondiente se suspendera cuando el sustentante sin
causa justificada no se presente al lugar, fecha y hora sefialados para su realizacion;,
en cuyo caso el examen solo podra efectuarse hasta pasado un término de tres

E I B EEDN

b meses.
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Articulo 87. El sustentante que repruebe el examen correspondiente, no podra
presentarse nuevamente, sinc pasados tres meses de la fecha de la reprobacion.
En caso de que por segunda ocasion no apruebe el examen, debera iniciar todo el
tramite de titulacién, pudiendo elegir otro tema y modalidad.

Articulo 88. La determinacién del jurado de suspender el examen correspondiente,
debera hacerse del conocimiento de la Secretaria, mediante escrito dirigido por el
Colegio, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la suspension del acto.

ELABORACION DE UN LIBRO O TEXTO CIENTIFICO CON SUSTENTACION DE
EXAMEN PROFESIONAL EN DEFENSA DE SU TRABAJO

Articulo 89. Se denomina libro o texto cientifico, al documento escrito en prosa
instruccional que propone rutas creativas para la aprehension del conocimiento.
Material autosuficiente, por exhaustivo, profundo y actual, que contiene los
elementos disciplinares y didacticos necesarios para ensefar el contenido esencial
de alguna asignatura o unidad tematica del plan de estudios vigente en la Institucion.

Articulo 90. El alumno elaborara apoyos didacticos que coadyuven a resolver una
necesidad dentro de las areas de la linea de investigacion del Posgrado cursado. El
texto debera cumplir con los lineamientos minimos que sefale la Jefatura
Académica de Posgrado conforme al tema a desarrollar. La autorizacion de esta
modalidad que sera individual o de maximo 2 (dos) integrantes, siempre y cuando
el Jefe Académico de Posgrados, asi lo autorice; y quedara condicionada a un
analisis previo por la Coordinaciéon de Titulacion de la sede y de los asesores,
tomando en cuenta el grado de dificultad y su aportacién teérica.

Articulo 91. La elaboracion particular del libro de texto serd supervisada por el
asesor que designe la Institucidn, el cual debera pertenecer al personal docente de
la Institucion, tener experiencia docente y profesional minima de cinco afios y cédula
de ejercicio profesional de posgrado; o bien, autorizacion para ejercer una
especialidad, compatible con el nivel educativo y la asignatura referente.

Articulo 92. EI libro de texto estara sujeto al plan y programas de estudios
correspondientes al posgrado cursado, en la cual se pretenda aplicar y, sera
revisado por docentes de cuyas materias se hayan realizado dichos materiales.

Articulo 93. El egresado o candidato que opte por este medio para obtener el Titulo
Profesional o Diploma de Especialidad, debera sustentar examen profesional
individual en defensa de su trabajo.

EXAMEN GENERAL DE CONOCIMIENTOS

Articulo 94. El examen habra de evaluar, a través de una muestra representativa o
de un caso especifico, los conocimientos adquiridos por el egresado, resps
plan de estudios correspondiente.

g Innovacién, Ciencio
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Articulo 95. El examen constara de dos etapas, escrita y oral (practico) que tendran
un valor equivalente al cincuenta por ciento cada una. Los sinodales elaboraran un
examen teérico no mayor a 400 (cuatrocientos) reactivos ni menor a 150 (ciento
cincuenta) reactivos sobre los conocimientos que debidé adquirir el alumno en el
transcurso de su formacién profesional.

Articulo 96. Las etapas de examen oral y escrito deberan realizarse de forma
individual; para la etapa de examen escrito podra constituirse un grupo, donde cada
participante presente su propio examen, en presencia de dos aplicadores calificados
al efecto y designados por el Colegio. El Supervisor Escolar podra estar presente
en esta etapa.

Articulo 97. El examen oral serd individual y ante un jurado integrado de
conformidad propuesto por el Jefe Académico de Posgrados con el visto bueno de
Direccion General.

Articulo 98. Evaluados los examenes escrito y oral, en promedio minimo para
acreditar sera de 9.0 (nueve punto cero) y se emitira el acta de examen profesional
correspondiente.

Articulo 99. El Colegio debera conservar los examenes dentro del expediente
escolar del alumno minimo 5 (cinco) afos.

MEMORIA DE EXPERIENCIA PROFESIONAL CON SUSTENTACION DE EXAMEN EN
DEFENSA DE LA MISMA

Articulo 100. Se denomina memoria de experiencia profesional al informe final
escrito que el egresado presenta y en el cual analiza y reflexiona sobre la
experiencia profesional adquirida, ademas de acreditar el conocimiento de las
destrezas y rutinas profesionales vinculadas y el conocimiento practico del contexto
laboral en que esas actividades se van desarrollando durante el ejercicio
profesional, minimo de tres afios comprobables al momento de solicitar su titulacion
por esta opcion, en una Empresa Privada, Dependencia o Entidad de la
Administracion Privada, Dependencia o Entidad de la Administracion Publica, afin
al area del conocimiento de las que corresponda el plan de estudios cursado. En
este trabajo deberan observarse aportaciones personales del Egresado en la
innovacioén de sistemas, aparatos o mejoramiento técnico de algin proceso bajo su
responsabilidad.

Articulo 101. El informe debera estar avalado por la Empresa, Dependencia o
Entidad de la Administracion Publica o privada donde se realizaron las actividades,
y por el Colegio mediante dictamen de su personal académico en el que se
considerara la calidad y veracidad del mismo, asi mismo debera ir acompanada de
la constancia laboral vigente especificando antigiiedad, puesto y funciones otorgado
por el area de Recursos Humanos o el area competente de la institucion, empresa
o dependencia publica o privada.
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Articulo 102. La memoria de experiencia profesional deberda elaborarse
individualmente y cubrir los requisitos que al efecto sefala la secretaria.

Articulo 103. Aprobada la memoria, el egresado debera sustentar el examen
profesional de conformidad.

POR GRADO SUPERIOR DE ESTUDIOS:

Articulo 104. El egresado de las ofertas académicas de Estudios de Maestria y
Especialidad que decida por esta opcién de titulacién debera cubrir los requisitos
siguientes:

l. Obtener la aprobacién correspondiente del Colegio;

Il. Haber acreditado todas las asignaturas del posgrado correspondiente,
antes de iniciar los estudios de maestria o doctorado.

Il Haber cursado y aprobado el cincuenta por ciento de los créditos del
100% del grado superior seleccionado.

IV. Los estudios de posgrado deberan ser cursados Unicamente en
cualquiera de los campus que conforman el Colegio Libre de Estudios
Universitarios.

Articulo 105. El Colegio, tendra bajo su responsabilidad formas especiales en las
que se asentara las Actas de Examen Profesional.

Los resultados del examen correspondiente seran inapelables y se asentaran
observando los criterios que a continuacién se expresan:

l. Aprobado por Unanimidad con Mencién Honorifica

A juicio del jurado se otorgara la mencién honorifica, cuando el sustentante
cumpla con los requisitos siguientes:

a) Promedio de 9.5 (nueve punto cinco);

b) Haber realizado sus estudios sin interrupciones;

c) Haber realizado un trabajo de investigacion excelente; y
d) Haber sustentado su examen oral de manera excelente.

Il Aprobado por Unanimidad.

A juicio del jurado, se aprobara por unanimidad, cuando el sustentante
cumpla con los siguientes requisitos:

a) Haber realizado un trabajo de investigacion relevante; y
b) Haber realizado su examen oral con una buena exposicion.

. Aprobado por mayoria

HiE
A juicio del jurado se aprobara por mayoria, cuando el sustentanﬁlﬁangla
con los siguientes requisitos:
A Innovacién, Clencic
¥ Teenologia
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V.

a) Ser aprobado por 2 (dos) de 3 (tres) o por 3 (tres) de 5 (cinco)
miembros del jurado;

b) Haber realizado un trabajo de investigacion aceptable; y

c) Haber realizado su examen oral con una exposicién aceptable.

No aprobado.

A juicio del jurado no se aprobara, cuando el sustentante, no haya sido

aprobado al menos de 2 (dos) de 3 (tres) del jurado.

Articulo 106: El Comité de titulacién, estara conformado por:

Un presidente,
Un secretario,
Un Vocal,

Designados por el jefe Académico de Posgrado del CLEU.

Articulo 107: Los integrantes de los Comités de titulacion, deberan tener como
minimo un afo de antigiiedad al servicio del CLEU; asi como minimo con el grado
académico de maestria, en caso de que CLEU no cuente con docentes con el perfil
para asesorar se podra optar por un asesor externo.

TITULO SEPTIMO: DERECHOS Y OBLIGACIONES

Capitulo I: De los derechos de los alumnos.

Articulo 108. Son derechos de los alumnos, que esta institucion satisfaga todas las
necesidades del universitario para su aprendizaje durante el periodo que este se
encuentre inscrito; por lo que debera:

V.
V.
ke M
Sl
Jalisco

Innovacién, Ciencia
y Tecnologia

Recibir del CLEU la informacién académica correspondiente a cada plan
de estudios.

Ser tratado con respeto, dignidad y justicia por las autoridades de la
Institucion, por el personal académico, por sus companeros y por el
personal administrativo.

Disfrutar de las instalaciones del CLEU de acuerdo con sus propias
normas establecidas en el presente reglamento.

Participar en los diversos eventos que organice el CLEU.

Ejercer la libertad de expresion, sin mas limite que el respeto y el decoro
debidos a la Institucién, al presente Reglamento y a la Comunidad del
CLEU

Presentar sus observaciones escolares y sostener sus derechos de
estudiante, con libertad y actitud respetuosa y digna, sea personalmente
o a través de sus representantes, ante la autoridad del CLEU inmediata
superior, y ser oidos por la misma, sin perjuicio de recurrir a otras

Direccion Reglamento Interno. Colegio Libre de Estudios Universitarios CLEU 22
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instancias Superiores, en su defensa, apoyados por el presente

reglamento.

VII.  Participar libremente en actividades culturales, deportivas, sociales y de
asistencia mutua, las que seran reconocidas por las autoridades del
CLEU.

VIII.  Recibir las constancias de estudios, titulos, diplomas y grados a que se

hagan acreedores. (una vez concluido cada uno de los procedimientos de
los mismos asi como los pagos correspondientes)
iX. Recibir los estimulos académicos que ia Institucién establezca.

X. Recibir en la sesion de la primera clase los programas de estudio de las
asignaturas que cursara.
XI.  Obtener revision de examenes, como limite 72 (setenta y dos) horas

después de la aplicacion y conocimiento de la calificacién asentada
atravez del Departamento Academico de Posgrado y con la presencia del
Docente y del alumno en caso de existir una inconformidad con dicha

calificacion.
Xll.  Ser enterado(a) de su situacion escolar.
XIll.  Solicitar beca dentro de los tiempos y procesos establecidos.

XIV. Recibir a su ingreso un ejemplar del Reglamento Institucional.

XV. En el caso de que un alumno por causa de enfermedad no pueda asistir
a clases por un periodo mayor a cinco dias y menor a 30 (treinta) dias
podra solicitar al area Académica segun corresponda para que sin costo
alguno se le asigne un Tutor y un horario para recibir las tutorias y poder
regularizar su aprendizaje, en ningun caso las tutorias deberan exceder
el termino de treinta dias.

XVI. En el caso de que algin alumno tenga problemas con la comprension o
el desarrollo de alguna materia, podra solicitar por escrito al area
Académica respectiva, la asesoria personalizada del docente titular de la
materia o de suplente. En su caso la supervision por parte de la Jefatura
Académica de Posgrados a la clase y corroborar si esta cumpliendo con
lo sefialado en el programa y este tome las medidas correspondientes.

Articulo 109. Los estudiantes tienen el derecho de presentar sus quejas y que se

les informe, en un plazo razonable, sobre la resolucion a que se llegue con respecto

a ellas. Las quejas individuales sélo pueden ser presentadas por el alumno
interesado. Las quejas colectivas pueden ser presentadas por medio de los
representantes legitimos del grupo afectado. Por medio de un oficio expedido por

los mismo con las firmas de los interesados, a través del Departamento de Gerencia

de Calidad o del uso del Buzdén de Quejas y sugerencias quien dara atencion y
respuesta a las quejas solicitadas. «E*
Articulo 110. Las quejas de orden académico se presentaran ante el Jefe JE?ECL
Académico correspondiente. Cuando el afectado considere que su queja no ha sido ==
debidamente atendida, o cuando esté en desacuerdo con la forma en que se%axmvwon Giencia

y Tecnologia
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resuelto, podra preservar su caso, por escrito, ante la Subdireccion con copia a
Direccidn General respectiva, quién resolvera, en definitiva.

Articulo 111. Las quejas de orden general se presentaran ante el Departamento de
Gerencia de Calidad.

Articulo 112. En caso de una seria y bien fundada inconformidad con las
calificaciones, el alumno tendra dos dias habiles después de la publicacion oficial
para solicitar la revision de la misma. No procedera ninguna solicitud de revision
presentada fuera del plazo establecido, que no se apegue al procedimiento
correspondiente.

Articulo 113. La revision versara sobre la calificacion de la evaluacion, o la
integracién de la calificacion global del periodo ordinario.

Articulo 114. Cuando un alumno, por una causa grave o por causa de fuerza mayor
se encontrara impedido para asistir a cualquier evaluacion, debera notificarlo de
inmediato, a la Direccion respectiva o a la jefatura correspondiente, en cuanto eésta
cese debera entregar por escritor el comprobante a la jefatura que le corresponda.

Capitulo II: De las obligaciones de los alumnos.
Articulo 115. Son obligaciones de los alumnos:

l. Cumplir con las disposiciones del presente Reglamento,
comprometiéndose a ellos, sin pretender ninguna excepcion, mediante
protesta escrita al inscribirse.

Il. Asistir minimo en un 80% del total de cada materia y cursar todas ellas.

Il Cubrir los requerimientos financieros y administrativos en la periodicidad
y en la forma establecida, es decir por medio de depésitos bancarios.

V. Comprometerse prioritariamente, en el cumplimiento integro de su
respectivo plan de estudios.

V. Usar las instalaciones y equipos de la Institucion adecuadamente y sin
causar danos a los mismos.

VI. Usar la bata de laboratorios debidamente, con el equipo de proteccion al
momento de realizar practicas de laboratorios.

VIl.  Respeter los lineamientos de las normas de seguridad de los laboratorios.

VIIl.  Adquirir el material de apoyo que se le solicite para el desarrollo de sus
actividades académicas.

IX.  Conducirse con respeto, y decoro para con las autoridades del CLEU, con
el personal académico, con sus compaferos y con el personal
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g;@? administrativo. Evitando el lenguaje que dafie la moral y buenas
Jalisce costumbres.

Portar con dignidad y orgullo la bata institucional simbolo de respeto,

I.,_ ;ﬂ;:::jj;f“’“"’ autoridad y responsabilidad a los conocimientos que adquirira el alumno.
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XI.  Cuidar y respetar el inmobiliario y las instalaciones.

XIl.  El alumno evitara demostraciones de afecto vulgares y excesivas que
dafien la moral y las buenas costumbres dentro de las instalaciones de
CLEU, con sus comparfieros o con alguna otra persona.

XIll. Dentro de las instalaciones de CLEU, el alumno evitara hablar o dirigirse
con lenguaje vulgar y comportamiento vulgar entiéndase como vulgar
groserias, gritos o palabras altisonantes a companeros, personal docente
y administrativo, que sobrepase la linea de respeto y dafe la armonia de
la Institucion Educativa.

XIV. No prestar, alquilar la cuenta individual del uso de la plataforma educativa
a otros alumnos.

XV. Presentarse formalmente a clases, evitando traer consigo las vestimentas
que no vaya de acuerdo al nivel académico que se esta cursando asi
como mantener la disciplina adecuada como son:

e Abstenerse de interrumpir las clases cuando éstas se hayan
iniciado

e Abstenerse de fumar en salones de clase, laboratorios, sala de
cémputo, biblioteca, sanitarios, patio central, patio trasero, oficinas,
etfc.

e Abstenerse de introducir alimentos a los salones de clase,
laboratorios, sala de cémputo, biblioteca y oficinas.

e Abstenerse de contestar celulares en hora de clase, y el uso de lap
top para jugar, chatear y visitar redes sociales.

e Portar y mostrar su credencial vigente al personal de seguridad o
administrativo que asi lo solicite.

e Cuidar de sus objetos personales, ya que la Institucién no se hace
responsable de las pérdidas dentro de la misma.

e Debera tener un arreglo personal limpio.

Y todo aquello que la instituciéon determine como formas de conducta contraria a la
formacion profesional del alumno.

Articulo 116. Los alumnos no podran usar publicamente, sin autorizacion escrita de
la Asociacién Civil, el nombre, las siglas, el escudo, el lema y logotipo oficiales del
CLEU, verbalmente o por escrito; ni promover eventos de cualquier indole, sin la
mencionada autorizacion.

TITULO OCTAVO: SANCIONES Y BAJAS

Capitulo I: De las sanciones de los alumnos.

Articulo 117. El alumno se abstendra de participar en actos que dafien el honor y 31
buen nombre de la institucion. Jall_s_c_: O
i i 2 B . - Innovacién, Ciencic
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Articulo 118. No faltar al respeto a docentes, personal y autoridades de la
Universidad, fomentando siempre relaciones de cordialidad y respeto. -

Articulo 119. Son actos de indisciplina grave y sancionable a todos los alumnos de
esta institucién.
I Acudir en estado de ebriedad o bajo los efectos de algun

estupefaciente, psicotropico.

Il Ingerir, usar, comercializar, proporcionar u ofrecer sustancias que
sean estimulante y que estén consideradas por las leyes como
prohibidas, asi como bebidas alcohdlicas o cualquier clase en las
instalaciones.

1. Portar armas de cualquier clase en las instalaciones

V. Alterar, falsificar o sustraer documentos escolares

V. Aceptar, ofrecer sobornos al personal para alterar calificaciones,
para recibir clases particulares sin autorizacion o algun privilegio.

VI. Difamar o acusar falsamente a un directivo, administrativo, docente
o alumno

VIl. Participar en actos de vandalismo contra la institucion, sus

instalaciones, su personal o contra terceros justificandose en el
nombre de la Institucion.

VIIl. Robar bienes pertenecientes a los alumnos, maestros o institucion,
sera causa de baja.

IX. Los actos de vandalismo como: grafitear puertas, bancas, mesas,
ventanas y todo lo que sea propiedad de la institucion, se les hara
responsables para reparar los dafios causados, ademas de sufrir
una sancién académica y quedara en el expediente del alumno.

X. Los estudiantes evitaran entorpecer el desarrollo de las clases
para beneficio propio

Xl.  Queda prohibido fumar dentro de las instalaciones de la Institucion

Xll. Queda estrictamente prohibido a los alumnos introducir gente
extrafa a las instalaciones del plantel;

Xlll. Negarse a cualquier tipo de control médico dispuestas por la
instituciéon

XIV. Alterar, falsificar, substraer o hacer uso inadecuado de
documentos escolares, tales como hoja membretada, certificados
de estudio, examenes, tira de materias, constancias, kardex,

1; i credenciales, certificados médicos, constancias laborales, etc.
Direccién Genera XV. Realizar actos tendientes a la suspension de clases o incitar a
de Incorporac:*: companeros a este fin.

Servicies £ XVI. Peleas dentro y fuera de la Institucion.

© XVII. Cualquier situacion en que se dé abuso de poder sobre cualquier
miembro de la comunidad estudiantil.
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XVIll. Celebrar cualquier tipo de festejo en el saldn de clases con bebidas
embriagantes o drogas.

XIX. Utilizar el nombre de la Institucion sin autorizacién expresa por las
autoridades para cualquier actividad ajena a la misma

Articulo 120. La violacién por parte del alumno a cualquiera de estos puntos que se
hace referencia en este reglamento; se levantara un acta académica que se
archivara en su expediente. En caso de reincidencia dicho alumno sera dado de
baja en forma automatica.

Articulo 121. Son causas de sancion para los alumnos, cualquier violacion a las
obligaciones o disciplina que se enumeran en este reglamento.

Articulo 122. Independientemente de las anteriores cuando incurran en:
incumplimiento de obligaciones, responsabilidades o faltas contenidas en el
presente, seran acreedores a las siguientes sanciones, que se aplicaran segun la
gravedad del caso:

1) Apercibimiento verbal

2) Apercibimiento escrito

3) Expulsion de la clase

4) Suspension de 3 (tres) dias

5) Suspension hasta por 15 (quince) dias

6) Baja Temporal

7) Baja Definitiva

8) Reposicion o Reparacion del bien afectado
9) Cancelacion de beca

10) Acta Administrativa

Las sanciones anteriores podran aplicarlas los catedraticos cuando se trate de las
contenidas en las fracciones 1(uno), 3 (tres) y 4 (cuatro) Gnicamente y podran aplicar
todas el Jefe de Académico de Posgrado correspondiente o las demas autoridades
Institucionales.

Articulo 123. El catedratico podra reportar al o los alumnos que incurran en faltas
graves, de las enumeradas en el presente reglamento.

Articulo 124. En caso de suspension, ésta se comunicara por escrito al interesado,
al mismo tiempo que se le amonestara para evitar su reincidencia. Se consignara el
hecho en el expediente personal del alumno. A
Articulo 125. El alumno que sea suspendido dos veces y reincida en su proceder
inadecuada, si fuese sancionado, lo sera con baja definitiva. Jalisco

Innovacién, Ciencin

Articulo 126. En el caso de causar Baja definitiva, el alumno que decida ino%rpom i

sera sometido por la Direccion General. Direccion General
de Incorporacion y
Servicios Escolares
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Articulo 127. El alumno que cause baja por cualquiera de estos conceptos antes
mencionados 0 a la segunda acta administrativas en su expediente, CLEU se
reserva su derecho de admision para un nuevo ciclo escolar.

Capitulo II: De las bajas de los alumnos.

Articulo 128. Los alumnos de CLEU causaran baja cuando:
1. Por solicitud propia del alumno
2. Por resolucion definitiva dictada por la autoridad competente respecto de
faltas de las enumeradas por el presente reglamento.
3. Por haber incurrido en conductas contrarias a las obligaciones y
responsabilidades que como alumnos guarda.

Articulo 129. Baja es aquella que solicita el propio alumno y puede ser temporal o
definitiva, esta debe ser solicitada por escrito a la Jefatura del departamento de
Servicios Escolares y realizando los procedimientos que se le indiquen. En ambos
casos el alumno debe estar al corriente en pagos, préstamos de material (libros o
laboratorio) para solicitar la devolucidon de sus documentos, asi como la
documentacion que solicite para comprobar sus estudios realizados.

Articulo 130. La baja temporal son las que solicita el alumno cuando este no hubiera
concluido sus estudios en el plazo establecido en el presente reglamento por el
plan de estudios vigente, debera presentar copia de la solicitud de baja que requisito
en su momento donde incluye los motivos que le hicieron abandonar los mismos,
una vez valorados sus antecedentes académicos, podra adquirir nuevamente la
calidad de alumno previa autorizacion del Director respectivo sin infringir las
disposiciones contenidas en el presente Reglamento debiendo sujetarse al plan de
estudios vigente a la fecha de su reingreso.

Articulo 131. El interesando en adquirir nuevamente la calidad de alumno debera
presentar a la Jefatura de Servicios Escolares respectiva la solicitud por escrito
debidamente fundada.

TITULO NOVENO COMITE DE CONTROVERSIAS
Misién:
Construir modelos o propuestas que brinden solucién a las controversias que se
.. presenten en el CLEU, en donde sera indispensable la intervencion de la o las
%Té‘, personas involucradas, asi como de los miembros del comité, con el objetivo de que
«E‘f se asuman responsabilidades y se brinde una solucién con apego a la ética, honor,
Jaliscdisciplina y moral.

& et Ariculo 132. El Comité de controversias estara integrado de la siguiente manera:

Direccién GeneraB) Presidente (director general).

de Incorporacion P) Secretario (subdirector).

Servicios Escolareg) 2 docentes convocados y seleccionados por su intachable trayectoria
académica y lealtad con el CLEU. Estos seran seleccionados por el jefe
académico de posgrado

Reglamento Interno. Colegio Libre de Estudios Universitarios CLEU 28

I

sasuEn

3

Han

N

N

N

A B EEREEDR

EEBEN

E BB



E I I BN E N ENEENEEENENEEDNENEEENEEEENNEDN

d) 2 (dos) alumnos convocados y seleccionados por su alto desempefio
académico y conducta intachable como alumno de posgrado; los cuales
seran seleccionados por el jefe académico de posgrado.

e) El jefe académico de posgrados.

Articulo 133. El comité de asuntos académicos tendra a su cargo la funcion de
resolutivos sobre los casos presentados ante el jefe académico de posgrados.

Articulo 134. Una vez presentado el caso ante el jefe académico de posgrados, se
contara con un lapso de 10 (diez) dias habiles para reunirse y emitir una respuesta
por parte del Comité de controversias. La decisién emitida por el comité cuenta con
un caracter irrevocable.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
autorizacion por parte de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia

SEGUNDO. Se derogan todas las disposiciones internas que se opongan al
presente reglamento.

TERCERO. Los casos no previstos en el presente reglamento seran resueltos por
el Comité de Controversias y/o por los Directivos de la Universidad previa
autorizacién de la SICyT.

Registrado y auterizado ante |# Direcciéon Genera!
de Incorporacion y Servicios Escolares.
Guadalajara, Jalisco. 09'de febrero del 2

isco

Ing. Ma ro Castro Aguilera
'cl Innovacion, |Ciencia
y Teenclogiq
Direccion General
de Incorporacion y
Servicios Escolares
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